
Step-by-Step-Anleitung  
für die Modulare Anmeldung zu einer Prüfung 

Bachelor- und Master-Studierende melden sich in der Regel über Modulare 
Anmeldeverfahren in ihrem CAMPUS-Office für Prüfungen an. Bis auf wenige Ausnahmen 
müssen Lehrveranstaltung und Prüfung getrennt angemeldet, d.h. eine Anmeldung zu einer 
Lehrveranstaltung reicht nicht aus. 

Weitere Anleitungen zu CAMPUS-Office finden Sie im Dokumentationsportal des IT Centers. 

 
1. Melden Sie sich in CAMPUS-Office an. 

 

2. Achten Sie darauf, dass das Semester ausgewählt ist, für das die Anmeldung erfolgen 
soll.  

 

3. Suchen Sie sich die Prüfung aus, zu der Sie sich anmelden möchten (dazu gibt es 
mehrere Möglichkeiten: über die Such-Funktion, den Punkt Studiengänge oder den Punkt 
Prüfungsordnungen).  



Über den Link „Zum modularen Anmeldeverfahren“ kommen Sie auf die Seite auf der Sie 
sich anmelden können.  

 

4. Je nach Studiengang und Modul werden Ihnen eine oder mehrere Prüfungsleistung 
angezeigt. Wählen Sie die gewünschte Prüfungsleistung aus und klicken Sie auf 
„Anmelden“. Wenn mehrere Prüfungsleistungen angezeigt werden, achten Sie bitte genau 
auf den Titel. 



 

5. Sie sind nun angemeldet. Ihre Prüfungsanmeldung kann erst ins ZPA übertragen werden, 
wenn Sie die Voraussetzungen erfüllt haben. Die Prüfung erfolgt in der Regel 
automatisch. Sie bekommen eine automatische Bestätigungs-E-Mail. Bitte bewahren Sie 
diese unbedingt auf. 

 
6. Unter dem Menüpunkt „Meine Anmeldungen“ können Sie den Status Ihrer Anmeldungen 

einsehen. Ihre Anmeldung kann nur ins ZPA übertragen werden wenn die Anmeldung den 
Status „Zugeteilt“ hat.  
Die Prüfungsanmeldungen werden ab Anfang Dezember (WS) bzw. Juni (SS) ins ZPA 
übertragen. Danach sind sie unter dem Menüpunkt „Angemeldete Prüfungen“ oder in 



Ihrem Kontoauszug sichtbar. Ihren Kontoauszug können Sie tagesaktuell anzeigen 
lassen. 

 

7. Wenn eine Veranstaltung nicht zur Prüfungsordnung Ihres Studiengang verknüpft ist, 
erscheint nach Anklicken des Links „Zum Modularen Anmeldeverfahren“ ein 
entsprechender Hinweis. Bitte wenden Sie sich an Ihre Fachstudienberatung.  

 


